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流                    

程 

********************* 

 
所  需  文  件  及 

工  作  重  點 

************************************* 

 
預計 

工作天數 

********** 
  

徵 稿 
 

※ 徵稿通告 
  

  ↓               
  

作 者 線 上 投 稿 

 
※ 登記收稿日期（以收稿當天為準） 

系統信件：投稿完成通知（作者、學刊） 

 
7 個日曆天 

  ↓     

編輯 

委員會 

裁定 

 

（是否推 

薦送審） 

← 

內 審 

 

審 查 名 單 產 生 

 
※ 檢查稿件 APA 格式與字數是否合乎規

定，不合者將退回原稿請作者修改。 

系統信件：預審結果通知「退回原稿修改」（作

者） 

※ 若合乎格式規定，詢問主編及編委是

否接受投稿，若不同意須註明理由；

達二分之一編委不同意接受投稿，即

 
7 個日曆天 



由主編裁決並通知作者退件結果及理

由。 

系統信件：預審結果通知「預審退件」（作者） 

※ 每位編委就摘要內容提名三位候選

人，達二分之一編委同意接受投稿並

推薦審稿人，排除迴避審查名單後，

即由主編裁決審查者名單。 

系統信件：預審結果通知「預審通過」（作者） 

  ↓     

回覆作者 

接受信函 

 

送 審 

 
※ 邀請審查者（兩位）。 

系統信件：稿件審查邀請函（審查者） 

※ 若審查者接受，於線上投審稿系統下

載審查意見表、收據、審查論文（提

醒審查者注意匿名、審查評語字數應

達 500 字以上）。 

※ 若審查者為初次審查，或是稿件類型

為研究紀要、書評，將另發信件通

知。 

 
44 個 

日曆天 

OK  ↓     

編輯委員
 
← 

初 審 

 

 
※ 待兩位審查者上傳審查意見及收據

 
21 個 



會裁定 （ 2 1 個 日 曆 天 ） 後，將審查結果及意見送主編裁決。 

※ 若一位審查者作成不推薦刊登建議，

另一審查者作成原稿刊登、修改後刊

登或修改後再審建議，則將原稿送第

三人審查。 

※ 若兩位審查者作成修改後刊登或修改

後再審建議，則送主編裁決。 

※ 若主編裁決「修改後再審」，則通知作

者依審查意見修改稿件，並填寫作者

答辯，回覆期限為 14 個日曆天。。 

系統信件：編委會決議通知「修改後再審」（作

者） 

※ 若主編裁決「進入三審」，則邀請三審

之審查人。 

系統信件：稿件審查邀請函（審查者） 

※ 單一稿件可於審查期間提出一次延長

稿件修正期，延長時間並以 14 個日

曆天為限，如超過期限，經兩次提醒

未能提交稿件，則直接退稿。 

日曆天 

NO  ↓     



退稿 
 ↓     

 
 
 
 
 

NO 
 
 

 

再 次 送 審 

 

初 審 再 審 

（ 1 4 個 日 曆 天 。 ） 

三審（21 個日曆天） 

 
※ 送三審時，僅需附上原稿稿件。 

※ 若審查者作成修改後再審建議，則請

初審之原審查者再審，審查期限為 14

個日曆天。 

系統信件：編委會決議通知「再審」（審查者） 

※ 若三審之審查者接受，於線上投審稿

系統下載審查意見表、收據，以及審

查論文的最新版稿件（注意匿名、審

查評語字數應達 500 字以上）。 

※ 若三審之審查者為初次審查，或是稿

件類型為研究紀要、書評，另發信件

通知。 

待三審之審查者上傳審查意見，將審查結

果及意見送主編裁決。 

  

 

初審 / 三審 / 再審結果 

 
※ 若主編裁決「接受刊登」或「不接受

刊登」，送編委會追認並通知作者。 

系統信件：編委會決議通知「接受刊登」、「不接

受刊登」（作者） 

  



※ 若為「修改後刊登」則送編委會追認

並通知作者修改稿件（期限為 30 個日

曆天。）。 

※ 此階段由學刊助理進行抄襲率比對，

如抄襲率達 30%，通知作者修改稿件

時，連同抄襲率報告附給作者，要求

作者進行修正。 

系統信件：編委會決議通知「修改後刊登」（作

者） 

「修改後刊登」之修改後稿件，送主

編／編委／原審查者審查。 

← ↓     

編輯委員

會裁定 

 
 
 

 

作者寄回定稿檔案 

 
※ 登記確定刊登日期（以主編裁定審查

結果為同意刊登的日期為準）。 

※ 召開編輯委員會。 

※ 寄出刊登證明、著作授權同意書、要

求作者提供英文摘要修訂證明。 

  

 
OK 

 

 
 
 

 

↓     

出 版 社 

 
※ 排版前校稿。 

※ 請作者參考校稿意見修改 APA 格式及

  



內文，更正電子檔、標示底線。 

  ↓     
  

電 腦 排 版 公 司 
 

※ 秀威 
  

  ↓     
  

初 校 

 
※ 助理校稿。 

作者校稿：以追蹤修訂、註解註記。 

 
14 個 

日曆天 

  ↓     
  

二 校 
 

※ 助理校稿、主編過目。 
 

14 個 

日曆天 

  ↓     
  

三 校 
 

※ 助理校稿、主編過目。 
 

14 個 

日曆天 

  ↓     
  

印 刷 裝 訂 

 
※ 準備寄出名單（圖書館為主）。 

※ 收到確定版電子檔。 

※ 製作給作者的抽印本電子檔。 

 
7 個日曆天 

  ↓     
  

出 刊 
 

※ 寄出。 
 

14 個 

日曆天 

       
       

 
 
 

※ 主編與編委會對稿件保有最終審查權，具爭議之稿件得逕送編委會提案討論。 



※ 備註：僅主編需迴避投稿（系所成員、編輯委員會成員皆算內稿）。 


